
 
 

KUFF steg 2 – systematisering av förslag 
LG = Ledningsgrupp       KO = Koordinatorsgrupp   KA = Kursansvarig           PE = All personal 

SG = Servicegrupp  RE = Rektor    AC = Admin chef             KÖ = Kommunikatör 

Hörnsten Punkter från processdag om kvalitetsutveckling Ansvar Tidsplan 

LEDNING    Arbetsbeskrivningar för a) Servicebefattningar  
                                              b) pedagoger utöver undervisning 

RE Maj 2020 

    Personalen mer delaktig i stora beslut LG Kontinuerligt 

    Fler fysiska träffar mellan styrelse och personal 
   Ta del av huvudmannens syn på folkbildning 

RE 
Ordf  

Vecka 44 
Kontinuerligt 

    Aktivt klassråd, deltagarråd och kursråd. Stötta deltagarrådet  
   i demokratiska processer, leva demokratiskt i samhället 

KA, RE Kontinuerligt 

    Struktur koordinatorsgrupp; konkreta frågor, pedagogiska frågor KO 30 sept 2019 
Kontinuerligt 

    Köp in boken Vägval och vilja till alla AC  

    

FORMALIA    Digitalt forum för dokument och rutiner KÖ Okt 2019 

    Arbetsbeskrivningar för kommittéer, jour etc PR 
RE 

Vecka 44  
 

    Årshjul för rutiner och processer AC 
PE 

Dec 2019 

    Verksamhetsplanen – utvärdera, uppdatera. Ny vp läsår 20-21 KA Vecka 44  
April 2020 

    Tydlighet omkring vikarieanskaffning AC Nov 2020 

    Uppdatera dokument om omdömesprocess,  
   lärandemål SeQF nivå 2 och 4 

A-lag  April 2020 

    Uppdatera dokument om Sjöviks demokratiska process  AC 
KO 

1 nov 2019 

    Uppdatera dokument om antagningsprocess KA 
AC 

Mars 2020 

    Jämställdhetsplan uppdateras KO 30 sept 
1 maj 2020 

    Årshjul skoladministration, kursadministration, kalendarium etc AC 
 

1 dec 2020 

    

    

 

 

 



 

BILDNINGS-
MILJÖ 

   Gemensamt kalendarium med framförhållning PE 
AC 

Kontinuerligt 

    Värna om och förnya traditioner Kommit-
téer 

Kontinuerligt 

    Fadderklass, para ihop två klasser KA, KO 30 sept 2019 

    Värna om vår yttre miljö, natur Miljö-
grupp 

Kontinuerligt 

    Teambuilding; personal rusta klassrum och boende LG/SG Juni 2020 

    All pedagogisk personal delaktig i friluftsdagar/gemenskapsdagar KO Kontinuerligt 

    Frukt & kaffe istället för bröd & kaffe på fikat LG, AC Okt 2019 

    Gratis fika för alla/pedagogiskt fika. En gång i månaden? LG 1 nov 2019 

    

    

PEDAGOGIK    Fortbildning i folkbildning, bjud in föreläsare, skapa forum - plan KO, RE Okt 2019 

    Större insyn i varandras utbildningar och arbetsgrupper, plan KO, SG Mars 2020 

    Tid för att utveckla pedagogiska arbetssätt. Pedagogisk grundsyn 
bland alla lärare. Mötesplats 1 ggr/mån 

KO Okt 2019 

    Pedagogisk samsyn i allmänna kurser. Utbildningstrappa KO Nov 2019 

    Öppet och prestigelöst arbetsklimat, kontinuerligt och riktad insats AP, RE Kontinuerligt 

    Faddersystem/mentor för ny personal LG  

    Rusta lokaler, uppdatera utrustning och digitala verktyg LG Kontinuerligt 

    After Work aktiviteter Festkom Kontinuerligt 

    Nätverk med SYV, Af, skolor KO, KÖ, 
RE 

Kontinuerligt 

    

    

 
Tidsplan höstterminen 2019 

22 augusti  Processdag med Åsa Vilhelmsson. Grupparbeten 
23 – 30 augusti  Insamling av förslag från de olika grupperna 
4 september  Handledning med Åsa Vilhelmsson. Telefonmöte 
9 september  Koordinatorsgruppen; tidsplan och ansvarsområden för KUFF 
  Utvärdering och tidsplan för Verksamhetsplan 
18 september  Personalråd; redovisning av tidsplan och ansvarsområden KUFF 
19 september  Servicegruppen; Utvärdering och tidsplan för Verksamhetsplan 
30 september  Koordinatorsgruppen; avstämning av påbörjat arbete 
28 – 29 oktober  Studiedagar; Årshjul kvalitetsarbete. Verksamhetsplan 2019 - 2020 
   


